
DUPLIKATY ŚWIADECTW/LEGITYMACJI 

Zasady wydawania duplikatów świadectw i legitymacji szkolnych                  

w I Liceum Ogólnokształcącym im. Księcia Bolka I w Jaworze. 

  

      Aby otrzymać duplikat świadectwa promocyjnego, świadectwa ukończenia 

szkoły należy: 

 

1. W przypadku utraty oryginału świadectwa absolwent lub rodzic/opiekun 

prawny/pełnoletni uczeń może wystąpić do dyrektora szkoły z pisemnym wnioskiem 

o wydanie duplikatu świadectwa.  

2. Za wystawienie duplikatu świadectwa pobiera się opłatę w wysokości równej kwocie 

opłaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zł. 

3. Do wniosku należy dołączyć kopię dowodu wpłaty na podane konto. 

4. Termin wykonania duplikatu świadectwa do 14 dni. 

5. Po duplikat należy zgłosić się osobiście z dowodem tożsamości lub może odebrać go 

inna osoba posiadająca pisemne upoważnienie. 

 

Świadectwa maturalne dla osób podchodzących do egzaminy maturalnego               

po 2005 roku wystawiła Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu.                                                                        

 

Aby otrzymać duplikat legitymacji szkolnej należy: 

 

1. Wystąpić z pisemnym wnioskiem do dyrektora szkoły o wydanie duplikatu 

legitymacji. Jeżeli uczeń jest niepełnoletni - występuje rodzic/opiekun prawny. 

2. Za wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera się opłatę w wysokości równej 

kwocie opłaty skarbowej od poświadczenia własnoręczności podpisu tj. 9,00 zł. 

3. Do wniosku należy dołączyć  kopię dowodu wpłaty na konto szkoły. 

4. Aktualne zdjęcie legitymacyjne przesłać do systemu VULCAN.  

5. Czas oczekiwania na duplikat w formie e-legitymacji będzie dłuższy niż dotychczas, 

ponieważ zależy od wykonawcy zewnętrznego (30 -60 dni).  



Informacja w sprawie e-legitymacji szkolnych dla uczniów wnioskujących                    
o duplikat legitymacji szkolnej  

W związku z tym, że od 13 lipca 2024 r. zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków (Dz. U. poz. 1120 i 2653) nie można wystawiać 
duplikatów legitymacji szkolnych w formie papierowej, jedynie w formie e-legitymacji. 
Czas oczekiwania na duplikat w formie e-legitymacji będzie dłuższy niż dotychczas, 
ponieważ zależy od wykonawcy zewnętrznego. 

Fotografia potrzebna do wystawienia duplikatu musi spełniać warunki te same co 
zdjęcie do dowodu osobistego. 

Najważniejsze z nich to: 

• kolorowe zdjęcie na papierze musi być w formacie 35 x 45 mm (szerokość x 
wysokość), 

• zdjęcie powinno być aktualne – zrób je nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
złożeniem wniosku, 

• zdjęcie nie może mieć załamań, zabrudzeń lub innych uszkodzeń powierzchni, 
• zdjęcie powinno przedstawiać całą głowę (od jej czubka) oraz górną część 

barków, 
• kontur głowy musi być wyraźny (niedopuszczalne jest prześwietlenie tła), 
• cały owal twarzy oraz linia uszu muszą być odsłonięte, 
• twarz powinna zajmować 70-80% zdjęcia, 
• twarz na zdjęciu musi być równomiernie oświetlona (niedopuszczalne są 

odbicia światła na skórze czy włosach i cienie na twarzy), 
• na zdjęciu musisz mieć naturalny wygląd twarzy (bez żadnych gestów 

mimicznych), zamkniętymi ustami, 
• na zdjęciu nie możesz mieć nakrycia głowy, okularów z ciemnymi szkłami ani 

innych rzeczy, które utrudniają rozpoznanie, 
• jeśli nosisz okulary korekcyjne – możesz je mieć na zdjęciu, jeśli twoje oczy są 

dobrze widoczne, a w szkłach nie odbija się światło, 
• jeśli nosisz soczewki kontaktowe – możesz w nich być na zdjęciu, jeśli nie 

zmieniają one naturalnego kształtu i koloru twoich oczu, 
• jeśli zarost nie utrudnia rozpoznania cię możesz mieć na zdjęciu zarost, brodę 

lub wąsy, jednak aby uniknąć ewentualnych problemów – zrób zdjęcie bez 
zarostu, 

• jeśli nosisz biżuterię – możesz ją mieć na zdjęciu, jeśli niezasłania ona owalu 
twarzy  i nie zaburza jednolitego tła zdjęcia, jednak aby uniknąć ewentualnych 
problemów – zrób zdjęcie bez biżuterii, 

• zdjęcie musi odwzorowywać naturalny kolor skóry, 
• tło musi być białe, jednolicie oświetlone, pozbawione cieni i elementów 

ozdobnych, 
• na zdjęciu może być jedynie osoba, która jest fotografowana, 
• zdjęcie musi być ostre (bez widocznych pikseli), z naturalnym kontrastem, 
• zdjęcie powinno mieć neutralną kolorystykę i odpowiednią gęstość tonalną 

(nie może być ani za jasne, ani za ciemne). 
 



 

Pełny opis wymagań dostępny jest pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu 

 

 

 

 

Powyższe opłaty należy wnosić na konto: 

I Liceum Ogólnokształcące im. Księcia Bolka I w Jaworze 

Nr konta: 03 1020 3017 0000 2502 0655 3210 

Tytułem: opłata za duplikat legitymacji/świadectwa 

 

https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

